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CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN ASEAN

CAN CU PHAP LY

—  Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 duge Qudc hoi nude Cong hoa Xa hoi Chu
nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020, cac vin bén sira ddi bd sung va céc
vin ban huéng dan thi hanh Luét Doanh nghiép;

— Luat Chimg khoan sé 54/2019/QH14 dugc Qudc hodi nude Cong hoa Xa hoi Cha
nghia Viét Nam thong qua ngay 26/11/2019;

— Nghi dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nim 2020 ctia Chinh pht quy dinh
chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Chimg khoén;

— Thong tu sé 121/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 cta Bd trudéng Bo Tai chinh quy
dinh v& hoat dong ctia cong ty chimg khodn;

— Thdng tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 cuia Bo trudng Bo Tai chinh quy
dinh vé Hudng dan cong bd thong tin trén thi trudng chimg khoan;

— PDiéu 1¢ Cong ty CS phin Chimg khoén Asean theo Nghi quyét s& 02/2021/NQ-
DHDCD ngay 29/04/2021;

—  Hoi dong quan tri ban hanh Quy ché Cong b théng tin Cong ty C6 phan Chimng
khodn Asean;

—  Quy ché Céng bd thong tin Cong ty C6 phan Chimg khoén Asean bao gém céc noi
dung sau:

1. MUC PiCH

Quy ché cong bd thong tin ndy (goi chung 1a: “Quy ché”) duge ban hanh nhim muc
dich théng nhét viéc thuc hién nghia vu cong bb théng tin ctia Cong ty C6 phan Chimg
khoan Asean theo diing quy dinh ctia Phap luat hién hanh.

2. PHAM VI AP DUNG

2.1. Pham vi &p dung:

Quy ché nay quy dinh vé& hoat dong, phan cong trach nhiém gifta cdc bd phan chirc
ning trong viéc cong bd thong tin ctia Cong ty CH phin Chimg khoén Asean phti hop
v6i Didu 1& cua Cong ty va quy dinh ctia phap luét hién hanh.

2.2. Bbi tugng ap dung
a) Cong ty Cb phan Chimg khoan Asean;
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b) Ngudi ndi bd va ngudi thye hign cong bd thong tin ctia Cong ty C6 phan Ching
khoan Asean;

¢) Nha ddu tu thudc déi trgng cong bd thong tin;

d) Céc td chiic, ca nhan khéc cé lién quan dén nghia vu cong bd thdng tin ctia Cong
ty Co phan Chimg khoan ASEAN theo quy dinh.

3. TAI LIEU THAM CHIEU

3.1. Luat chimg khoén s6 54/2019/QH14 duoc Qubc hdi nude Cong hoa xi hdi chu nghia
Viét Nam khéa XIV, ky hop thir 8 thong qua ngay 26/11/2019;

3.2. Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16/11/2020 ctia B6 Tai chinh vé vide: “Hudéng din
cong bd thong tin trén thi trudng ching khoan”;

4. GIAI THICH TU NGU

4.1.Coéng ty: La Coéng ty C6 phan Chimg khoan ASEAN.

4.2.UBCKNN: La Uy ban Chitmg khoan Nha nudc Viét Nam.

4.3.UBGSTCQG: La Uy ban giam sat tai chinh quéc gia.

4.4.SGDCK: La cac S¢ Giao dich Ching khoan hoat dong theo quy dinh ctia phap luét
Viét Nam.

4.5. TTLKCK: La Téng cong ty luu ky va bu trir chirng khoan Viét Nam.

4.6.Pidu 1&: La Pidu 1& ctia Cong ty C6 phan Chimg khodn ASEAN.

4.7.Pai hoi ddng cb dong/DHPCP: La Pai hoi ddng cb dong ciua Cong ty Cb phan Chimg
khoan ASEAN.

4.8.Hoi ddng Quan tri/HIDQT: La Ho6i ddng Quan tri ctia Cong ty Cb phin Ching khoan
ASEAN.

4.9.Ban Diéu hanh: La Ban Tdng Gidm ddc ctia Cong ty C phan Chimg khodn ASEAN
gbdm:!

a) Tong Giam dbc Cong ty C phan Ching khoan ASEAN;

b) Céc Phé Téng Giam dbc Cong ty.

Tong Gidm doc la nguoi gilr chire vu cao nhat ciia Ban Diéu hanh.

4.10. Ngudi ndi bd: La nhitng cd nhan sau day cua Cong ty:
a) Chu tich Hoi dong quan tri;
b) Thanh vién Hdi ddng quan tri;

! B6 sung Pinh nghia vé Ban Diéu hanh d& phit hop véi quy dinh ciia Théng tu sé 96/2020/TT-BTC v& xac dinh
ngudi thuc hién cdng b thong tin trong trudng hop ving mat Ngudi dai dién theo phap ludt va Ngudi duge y
quyén cong bd thong tin.




Al y e ~ QUY CHE CONG BO THONG TIN
gﬂ ASEAN SECURITIES CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN ASEAN
Cang ty Co phian Climg khoan ASEAN
Ma hiéu: QC CBTT Ngay hiéu lyec: Ban hanh lan dau

¢) Tdng Gidm dbc, Phé Tong giam ddc hogic cac chirc danh quan Iy tuong duong do
Pai hoi dong cb dong hogic Hoi ddng quan tri bd nhiém; cé nhan giit chitc danh
quén ly khéc c6 thdm quyén nhén danh cong ty ky két giao dich ctia cong ty theo
quy dinh tai Didu 18 cong ty;
d) Nguoi phu trach quén tri ndi bo;
e) Ngudi dai dién theo phép ludt, ngudi duge tiy quyén cong bo thong tin.
4.11. Ngudi thuc hién cong bd thong tin: La nhiing c4 nhan sau day ctia Cong ty, tly timg
trudng hop cu thé theo quy dinh tai Quy ché nay:
a) Nguoi dai dién theo phap luat;
b) Ngudi duge ty quyén cong bd thong tin;
¢) Thanh vién giit chitc vu cao nhét ctia Ban Diéu hanh.
d) Nha dau tu thudc dbi tugng cong bd thong tin, 1a cac chi thé sau:
- Cb dong 16n, nhém ngudi ¢6 lién quan sé hitu tir 5% trd 1én s ¢ phiéu dang
luu hanh c6 quyén bidu quyét ciia Cong ty;
- Nha déu tu hofic nhém nha ddu tu ¢6 lién quan mua vao dé trd thanh ¢ dong
16n cua Cong ty;
- Céc nha dau tu khéc theo quy dinh cua phéap luat

4.12. Nguoi c6 lién quan: La c4 nhan hoic to chirc cé quan hé véi nhau trong cac trudng

hop sau day:

a) Cong ty va ngudi ndi bo cua Cong ty;

b) Doanh nghiép va td chirc, c4 nhan sé hitu trén 10% sb ¢ phiéu co quyén biéu quyét
hoic vén gép ctia Cong ty;

¢) Tb chirc, c4 nhan ma trong mdi quan hé véi td chire, ca nhan khac truc tiép, gian
tiép kiém soat hogic bj kiém soét bai t6 chirc, c4 nhan dé hogic cling véi td chirc, c4
nhan d6 chiu chung mot sy kiém soét;

d) Té chirc, ca nhan khdc 12 ngudi ¢é lién quan theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép

4.13. Cb dong l6n: La c¢b déng so hitu tryre tiép hogic gian tiép tir nim phén tram (5%) trd
1én s6 ¢b phiéu c6 quyén bidu quyét cia Cong ty.

4.14. Ngay cong bd thong tin: La ngay thong tin xudt hién trén mot trong cac phuong tién
cong bd thong tin quy dinh tai Quy ché nay.

4.15. Ngay bao cdo: La ngay gui fax, gui dit ligu dién tir qua email, ngay thong tin dugc
tiép nhén trén hé thdng thong tin dién tr cia UBCKNN, S¢ giao dich chimg
khoan hodc ngay UBCKNN, S& giao dich chimg khoan nhén dugc vén ban bao cao
vé viéc cong bd thong tin iy theo thoi diém nao dén trude.
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4.16. S6 ¢b phiéu dang luu hanh ¢ quyén biéu quyét: La sb ¢é phiéu ¢6 quyén bidu quyét
ctia Cong ty di phat hanh trir di s ¢d phiéu cé quyén bidu quyét duge Céng ty mua
lai 1am cd phiéu quy.

4.17. Té chic kiém toan duge chip thuan thuc hién kiém todn cho don vi td chire kiém
toan doc 1ap thudc danh sach cac td chire kiém toan duge Uy ban Chitng khoan Nha
nude chép thuan kiém toan theo quy dinh cta Ludt Chimg khoan va phap luat vé
kiém toan doc 1ap.

4.18. Ngay hoan tit giao dich chimg khoan dugc xé4c dinh nhu sau:

a) La ngay két thic viéc thanh todn giao dich trong trudng hop giao dich thyuc hién
qua S¢ giao dich chimg khodn;

b) Langay hidu lyc chuyén quyén so hitu chiing khoan tai TTLKCK trong trudng hop
giao dich thuc hién thong qua TTLKCK.

c¢) La ngay két thuc viéc thanh toan giao dich trong trudng hop giao dich thuc hién
quyén mua

d) Langay hoan tit viéc chuyén dbi trai phiéu thanh cd phiéu theo thong bao ctia Cong
ty.

e) La ngay két thuc viéc thanh toan tién mua cb phan theo théng bdo cia Cong ty
trong trudng hop thue hién giao dich qua phuong thirc du gi4;

f) Langay Cong ty phat hanh x4c nhan hi€u lyc cua viée chuyén nhuong chimg khoén
trong trudng hop giao dich khong thuc hién qua Téng cong ty luu ky va bu trir
ching khoan Viét Nam va khong thue hién qua S& giao dich chimg khoan

4.19. Tai lidu cong bd thong tin: La tat ca cac gidy to, viin ban duge sir dung trong viée
cdng bd thong tin theo Quy ché nay.

5.NGUYEN TAC CONG BO THONG TIN:
5.1. Viéc cong bd thong tin phai ddy du, chinh xéc, kip thdi theo quy dinh phap ludt va bao
dam:
a) Ngudi thuc hién cong bd thong tin phai chiu trach nhiém vé ndi dung thong tin cong
bd. Trudng hop c6 su thay dbi ndi dung thong tin di cong bd, phai cong bd ndi dung
thay ddi va Iy do thay déi so véi thong tin di cong bd trude do;

b) Viéc cong bd cac théng tin ca nhan bao gdbm: Cin cude cong dan, Chimg minh nhan
dan, Chimg minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu lyc, dia chi lién lac, dia chi thuong
trt, sé dién thoai, s6 fax, thu dién tir, sé tai khoan giao dich chimg khoan, sé tai
khoan luu ky chiing khoén, s6 tai khoan ngan hang, mé sb giao dich ctia nha dau tu
nude ngodi, td chire kinh té ¢6 vén dau tu nude ngoai s& hitu trén 50% véon diéu 16
chi duge thue hién néu ca nhan do déng y.
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CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN ASEAN

5.2.

5.3,

54.

Khi céng bd thong tin phai déng thoi bao cdo UBCKNN va S¢ giao dich chimg
khoén noi chiing khoan duge niém yét, dang ky giao dich v& ndi dung théng tin cong
b, bao gdm ddy du céc théng tin theo quy dinh. Trudng hop thong tin cong bd bao
gdm céc théng tin c4 nhan quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay va céc déi tugng cong
b thong tin khéng mudn cong khai cac théng tin nay thi phai giri UBCKNN va S&
giao dich chimg khoan 02 ban tai li¢u, trong d6 01 ban bao céo vé viéc cong bd thong
tin bao gdbm day du thong tin ¢4 nhan va 01 ban béo céo khong bao gdm thong tin c4
nhan dé UBCKNN va S¢ giao dich chimg khoan noi chimg khoén dugc niém yét, ding
ky giao dich thuc hién cong bd thong tin.

Ngon ngit thong tin cong bd trén thi trudng chimg khoén 1a tiéng Viét. Viéc cong bd
théng tin bing tiéng Anh duge khuyén khich thyuc hién theo huéng dan tai Quy ché cua
S& giao dich chimg khoan, UBCKNN. Truong hop cong bd thong tin bing tiéng Viét
va tiéng Anh thi ndi dung théng tin céng bd bang tiéng Anh chi ¢6 tinh tham khao.
Trudng hop thay dbi ngudi CBTT, Céng ty phai bdo cdo cho UBCKNN, SGDCK trong
thoi han 24 git ké tir khi viée chi dinh, iy quy@n hoic thay ddi nguoi thye hién CBTT
¢6 hi¢u lyc theo Phuy luc I va III ctia Thong tu 96/2020/TT-BTC (Phu luc A)

6. PHUONG TIEN CONG BO THONG TIN:

6.1.

6.2.

Céc phuong tién cong bd thong tin bao gdm:
a) Trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty;
b) Hé thdng cong b thong tin ctia UBCKNN;

¢) Trang thong tin dién tir ctia S& giao dich chimg khodn, phuong tién cong b thong
tin khac theo Quy ché ctia S& giao dich chimg khoén;

d) Trang thong tin dién tir ctia Téng cong ty luu ky va bu trir chitng khoan Viét Nam;

e) Céc phuong tién thong tin dai chiing khéc theo quy dinh phap luét (bao in, bao dién
tur...).

Ddi véi trang thong tin dién tir (website) cua Cong ty:

a) Phai bao cao vai UBCKNN, S¢& giao dich chiing khoédn va cong khai dia chi trang
théng tin dién tir va moi thay ddi lién quan dén dia chi ndy trong thdi han 03 ngay
lam viéc, ké tir ngay hoan tit viéc 14p trang thong tin dién tir hoic khi thay déi dia
chi trang thong tin dién tr nay;

b) Trang thong tin dién tir (website) ciia Cong ty phai cé téi thiéu cac thong tin sau:?
- Trang thong tin dién tir phdi cé cac ndi dung vé nganh, nghé kinh doanh va cac

ndi dung phai thong bao cong khai trén cdng thong tin quéc gia v& dang ky

2 Téng hop tir khoan 2, Piéu 7 vé “Phuong tién béo céo, cong bd théng tin”, Thong tu s§ 96/2020/TT-BTC.
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doanh nghiép theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi€p va moi thay ddi lién quan
tdi cac ndi dung nay; chuyén muyc riéng vé quan hé ) dong (nha dau tu), trong
dd phai cong bd Piéu 1 cong ty, Quy ché cong bd thong tin, cac thong tin cong
b dinh ky, bt thudng, theo yéu cdu va cac hoat dong khac quy dinh tai Thong
tu 96/2020/TT-BTC;

- Trang thong tin dién tir phai hién thi thoi gian ddng tai thong tin, ddng thoi phai
dam bao nha dau tu c6 thé tim kiém va tiép can dugce cac dit liu trén trang
thong tin dién tir do.

6.3. Trudong hop nghia vu cong bd thong tin phat sinh vao ngay nghi, ngay 1& theo quy
dinh phap luét, nghia vy cong bd thong tin duge thyuc hién trén Trang thong tin dién
tir (website) cia Cong ty va thuc hién diy di nghia vu cong bé théng tin theo quy
dinh phap ludt sau khi ngay nghi, ngay 18 két thic.

6.4. Céch thic bao cdo, cong bd thong tin trén hé thdng cong bd thong tin cia Uy ban
Chumng khoén Nha nude, phuong tién cong bd thong tin ctia S& giao dich chimg khoan
thye hién theo hudng dan cua Uy ban Chiing khoan Nha nudc, So giao dich chimg
khoan

7. NGUOI THY'C HIEN CONG BO THONG TIN

7.1. Cong ty thue hién nghia vu cong bo thong tin théng qua Chu tich Hoi dong quan tri
hoiic c4 nhan khac duge Chu tich Hoi ddng quan tri iy quyén cong b thdng tin cua
Cong ty.

7.2. Chu tich Hoi dong quan tri phai chiu trach nhi¢m vé tinh dy du, chinh x4c va kip
thoi vé thong tin do ngudi duge ty quyén cong bd thong tin cong bd. Truong hop
phat sinh sur kién cong bd thong tin ma ca Chu tich Hoi ddng quén tri va ngudi dugce
Uy quyén cong bd thong tin ddu véng mit thi thanh vién gitt chitc vy cao nhit ctia Ban
Piéu hanh c6 trach nhiém thay thé thyuc hién cong bd thong tin.

8. QUYEN HAN VA TRACH NHIEM CUA NGUOI CONG BO THONG TIN:

8.1. Pai dién cho Cong ty trong cong tac cong bd thong tin.

8.2. Yéu cau cac bd phan o lién quan cung cép, béo cdo s6 lidu ddy du, ding han.

8.3. Kién nghi voi Nguoi dai dién theo phap ludt ciia Cong ty vé nhitng hoat dong lién
quan dén CBTT, vé viéc stra dbi bd sung Quy ché nay.

8.4. Truc tiép chi dao, kiém tra thong tin 1ap céc bdo céo lién quan dén CBTT ding quy
dinh.

8.5. Chiu trach nhiém truéc Cong ty va phép lut vé thong tin cong bé.

9. CAC LOAI HINH CONG BO THONG TIN:

9.1.Cong bd thong tin dinh ky:
- Thong tin ndm/ban nién/quy/thang;
- Théng tin vé tinh hinh quén tri cong ty:
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- Théng tin v& ¢cb dong lén
9.2. Cong b thong tin bét thudng.
9.3. Cong b thong tin theo yéu ciu.
9.4, Cong b thong tin khéc ctia Cong ty Ching khoén.
9.5. Chi tiét cho timg loai hinh cong bd théng tin va tai lidu cAn cong bd dugc trinh bay &
Phu luc B cia Quy ché nay.

10. THOI HAN GUT TAI LIEU CONG BO THONG TIN:

10.1. D& véi thong tin dinh ky: tit ca céc tai liéu phai duge cac phong ban lién quan hoan
thién va cung cip cho Ngudi chiu trach nhiém CBTT chdm nhét 03 ngay lam viéc
trwde thoi han cudi ciing phai CBTT.

10.2. Dai véi thong tin bit budce bét thudng: it ca céc tai lidu phai hoan thién va cung cép
cho Ngudi chiu trach nhiém CBTT trong ngay xay ra su kién bat thuong do.

11. THOT HAN LUU TRU TAI LIEU CONG BO THONG TIN:

11.1. Céc thong tin cong bd dinh ky phai duge luu gitr dudi dang vin ban (néu c6) va dit
ligu dién tir t6i thidu 10 nam. Cac thong tin ndy phai duge luu giit va truy cdp duge
trén trang thong tin dién tir cia déi tugng cong b thong tin téi thiéu 13 05 nam;

11.2. Céc thong tin cong bd bét thudng, theo yéu cdu hoic cc hoat dong khéc phai duge
luu giit va truy cap duge trén trang thong tin dién tir ctia déi tugng cong bd thong tin
t6i thidu 1a 05 nam.

12. QUY PINH VE TAI LIEU CONG BO THONG TIN:

12.1. DAi véi tai ligu dudi hinh thirc van ban gidy: Vin ban hop 18 bao gdm ban chinh va
ban sao hop I¢.

12.2.  Déi véi tai liéu dién ta: vin ban ¢6 dinh dang word/excel/pdf; Truong hop dir liéu
dién tr gri qua hé thong ctia UBCKNN va SGDCK, dinh dang vin ban céng bd théng
tin theo quy dinh cua tirng co quan.

13. TAM HOAN CONG BO THONG TIN:

13.1. Céng ty duge tam hoidn CBTT trong trudng hop vi Iy do bt kha khang nhu: Thién
tai, hoa hoan, chién tranh, dich bénh va céc Iy do bét kha khang khéc.

13.2.  Cong ty phai thong bao vm UBCKNN, SGDCK v2 viéc tam hoéin CBTT néu rd ly
do tam hofn, va cong bd vé viéc tam hoéin CBTT.

13.3. Ngay sau khi di khéc phuc dugc tinh trang bét kha khéang, Cong ty ¢6 trach nhiém
cong bd diy du céc thong tin ma trude dé chwa cong bd theo quy dinh phép luat.

14. XU LY VI PHAM VE CONG BO THONG TIN:

Cé nhan, phong ban cac don vi ¢6 lién quan néu ¢ hanh vi vi pham cac quy dinh CBTT
trong Quy ché ndy va céc quy dinh ctia phap ludt thi theo tinh chit, mic do sé& bj xur ly ky
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luat lao dong, xir ly vi pham hanh chinh hodc bi truy ctru trach nhiém hinh su; néu gdy ra
thiét hai cho Céng ty thi phai bdi thudng theo quy dinh phap luét.

15. QUY TRINH CAC BUGC: (Trang bén)
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15.1. Lwu dd

Phong/ban c6 trach nhiém

Luu dd thuc hién

Tham chiéu

Phong/ban/Chi nhanh phat
sinh su kién phai CBTT

Xaéc dinh loai hinh
CBTT va chuén bj tai
liéu

Ngudi cong bd thong tin

15.2.1 v 15.2.2

hodc nguoi duc;f: uy quyén Phé duyét CBTT 15,23
Céng bd thong tin
Coéng bd thong tin trén:
z S 5 1.Website cong ty
Bo phén phuy trach CBTT 2Hé théng CBTT cin 15.2.4
UBCKNN,  SGDCK,
VSD, UBGSTCQG
B6 phén phu trach CBTT Liru trir tai ligu 15.2.5
15.2. Dién giai chi tiét
Buée Nbi dung Trach Thoi gian | Biéu
nhiém mau
1 Xac dinh loai hinh CBTT B& phén | Dinh
chuyén ky/ngay khi
‘ moén phat sinh
2 Chuan bj tai liéu CBTT Bo  phén | Theo  quy | Theo
chuyén dinh tai Diéu | phu
mon 10 luc A,
B
3 Xac thyc va bdo cdo: B) phan c6 trach | Ngudi ¢ | Theo  quy | Quyét
nhiém xac thuc tinh chinh xéc va noi | trach dinh iai Piéu | dinh
dung CBTT bédo cdo Nguodi cé trach 10 CBTT




a . ) ~ QUY CHE CONG BO THONG TIN
géi ASEAN SECURITIES CONG TY CO PHAN CHUNG KHOAN ASEAN
Cong ty Co phin Chimg khoin ASEAN
Ma hiéu: QC CBIT Ngay hiéu liec: Ban hanh lan dau

nhiém CBTT (ndi dung va céc tai li¢u st | nhiém
dung cho CBTT) d& Ngudi c¢6 trach | CBTT
nhiém CBTT quyét dinh CBTT

4 Cong bd thong tin trén: B¢ phan| Theo quy
- Website Cong ty phu trach | dinh  ting
- Sau khi dang tai thanh cong lén Website, | CBTT loai hinh

bo phén CBTT tién hanh CBTT trén hé
théng cua UBCKNN, SGDCK,
UBGSTCQG.

5 Bdo quan va luu trir: B phén phu trach | B  phan | Ngay sau khi
CBTT luu trit tai liéu, vin ban theo Piéu | phu trach | thue  hién
11 Quy ché nay va Quy ché v& lru trit | CBTT CBTT

van ban cua Cong ty.

16. BIEU MAU PiNH KEM QUY CHE:
Theo Phu lyc A dinh kem.
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